
ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE
“SERGIO ATZENI” – CAPOTERRA (CA)

Circ. n. 121
A.S. 2024/25                                        

Capoterra, 13 novembre 2024

Al personale docente e ATA
Al DSGA
Atti e Sito Web

OGGETTO: Utilizzo dei laboratori e degli altri ambienti apprendimento comuni.

Al fine di ottimizzare l’utilizzo degli spazi di apprendimento (laboratori e altri ambienti), da lunedì 18 novembre

p.v. l’uso da parte dei docenti avverrà previo prenotazione tramite apposito foglio excel condiviso su Cloud.

I docenti interessati ad utilizzare questi spazi dovranno:

1) scrivere nel  foglio condiviso (in corrispondenza del  giorno e dell’ora desiderata)  la  classe,  l’ora,  la

materia e il proprio nome;

2) attendere la conferma da parte dei  tecnici  o della presidenza (sfondo verde sulla cella in caso di

conferma, sfondo rosso in caso di indisponibilità).

Le prenotazioni di norma dovranno avvenire con un congruo anticipo. In caso di disponibilità dell’assistente

tecnico responsabile del laboratorio, la prenotazione in particolari casi (ad esempio senza congruo anticipo)

potrà essere effettuata da quest’ultimo su richiesta del docente.

Gli assistenti tecnici monitoreranno le prenotazioni apponendo sfondi di diverso colore sulle prenotazioni in

funzione della disponibilità, tenendo conto anche delle attività di istituto comunicate dalla Presidenza.

In caso di assenza dell’assistente tecnico responsabile del laboratorio, occorre rivolgersi agli altri  assistenti

tecnici in servizio e in alternativa alla vicepresidenza; in quest’ultimo caso, in assenza dell’assistente tecnico

all’interno del laboratorio, il docente dovrà assicurare in autonomia l’uso corretto delle attrezzature da parte

degli alunni e al termine dovrà lasciare gli spazi ordinati e puliti.

Gli spazi interessati dall’utilizzo previo prenotazione sono i seguenti:

 laboratori di via Trexenta: informatica, matematica, linguistico e scientifico;

 laboratorio di via V. Veneto: informatica;

 ambienti di apprendimento di via Trexenta: sala polivalente, sala multisensoriale, open space 1° piano, aula

colloqui 1° piano.
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